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Auditoria Contabil

O auditor deve documentar as questoes que foram

consideradas importantes para proporcionar evidéncia,

visando a fundamentar seu parecer da auditoria e
comprovar que a auditoria foi executada de acordo com
as Normas de Auditoria Independente das

Demonstracoes Contabeis.
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Auditoria Contabil

Os Papeéis de Trabalho constituem a documentacao
preparada pelo auditor ou fornecida a este na execucao

da auditoria.

Eles integram um processo organizado de reqistro de

evidéncias da auditoria, por intermeédio de informacaoes

em papel, meios eletronicos ou outros que assegurem o

objetivo a que se destinam.
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Auditoria Contabil

Os papéeis de trabalho destinam-se a:

eajudar, pela analise dos documentos de auditorias
anteriores ou pelos coligidos quando da contratacao
de uma primeira auditoria, no planejamento e na

execucao da auditoria;

facilitar a revisao do trabalho de auditoria;

eregistrar as evidéncias do trabalho executado, para

fundamentar o parecer do auditor independente.
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Auditoria Contabil

FORMA E CONTEUDO

O auditor deve registrar nos papeéis de trabalho

Informacao relativa:
vao planejamento de auditoria,
v'a natureza,

va oportunidade e a extensao dos procedimentos

aplicados,

v'aos resultados obtidos e as suas conclusoes da

evidéncia da auditoria.
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Auditoria Contabil

Os papéeis de trabalho devem incluir o juizo do auditor
acerca de todas as questdes significativas, juntamente
com a conclusao a que chegou, inclusive nas areas que

envolvem questoes de dificil julgamento.
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Auditoria Contabil

A forma e o conteudo dos papeéis de trabalho podem

ser afetados por questdoes como:
e natureza do trabalho;
e natureza e complexidade da atividade da entidade;

e natureza e condicao dos sistemas contabeis e de

controle interno da entidade;

e direcao, supervisao e revisao do trabalho executado

pela equipe técnica;

e metodologia e tecnologia utilizadas no curso dos

trabalhos.
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Auditoria Contabil
Os papeéis de trabalho padronizados podem melhorar a

eficacia dos trabalhos, e sua utilizacao facilita a delegacao

de tarefas, proporcionando meio adicional de controle de

qualidade.

Entre os papeéis de trabalho padronizados, encontram-se,

além de outros:

"listas de verificacao de procedimentos,

scartas de confirmacao de saldos,

»termos de inspecoes fisicas de caixa, de estoques e de

outros ativos.
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Auditoria Contabil

Os Papeéis de Trabalho, além de outros mais especificos,

incluem:

einformacoes sobre a estrutura organizacional e legal

da entidade;

ecOpias ou excertos de documentos legais, contratos e

atas;

einformacoes sobre o setor de atividades, ambiente

econdomico e legal em que a entidade opera;
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Auditoria Contabil

evidéncias do processo de planejamento, incluindo
programas de auditoria e guaisguer mudancas nesses

programas;

evidéncias do entendimento, por parte do auditor, do
sistema contabil e do controle interno, e sua

concordancia quanto a eficacia e adequacao;

evidéncias de avaliacao dos riscos de auditoria;

evidéncias de avaliacao e conclusdes do auditor e

revisao sobre o trabalho da auditoria interna;
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Auditoria Contabil

analises de transacoes, movimentacao e saldos de

contas,;

analises de tendéncias, coeficientes, gquocientes,

indices e outros indicadores significativos;

registro da natureza, oportunidade e extensao dos

procedimentos de auditoria e seus resultados;

evidéncias de que o trabalho executado pela equipe

técnica foi supervisionado e revisado;
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Auditoria Contabil

Indicacao de quem executou e revisou 0s procedimentos

de auditoria e de quando o fez;

detalhes dos procedimentos relativos as demonstracoes

contabeis auditadas por outro auditor;

copias de comunicacdes com outros auditores, peritos,

especialistas e terceiros;

copias de comunicacdes a administracao da entidade, e
suas respostas, em relacao aos trabalhos, as condicoes
de contratacao e as deficiéncias constatadas, inclusive

Nno controle interno;
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Auditoria Contabil

cartas de responsabilidade da administracao;

conclusdes do auditor acerca de aspectos
significativos, incluindo o modo como foram resolvidas

ou tratadas questoes nao usuais;

copias das demonstracdes contabeis, assinadas pela
administracao da entidade e pelo contador

responsavel, e do parecer e dos relatorios do auditor.
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Auditoria Contabil

CONFIDENCIALIDADE, CUSTODIA E PROPRIEDADE

O auditor deve adotar procedimentos apropriados para

manter a custodia dos papeéis de trabalho pelo prazo de

cinco anos, a partir da data de emissao do seu parecer.

A confidencialidade dos papeis de trabalho é dever

permanente do auditor.

Os papeis de trabalho sdao de propriedade exclusiva do
auditor. Partes ou excertos destes podem, a critério do

auditor, ser postos a disposicao da entidade.

Professor Silvio Crepaldi -
www.EditoraAtlas.com.br



Auditoria Contabil

PONTOS ESSENCIAIS

CONCISAO — de forma que todos entendam sem a

necessidade de explicacOes da pessoa que os elaborou.

OBJETIVIDADE — de forma gue se entenda onde o auditor

pretende chegar.

LIMPEZA — de forma a nao prejudicar o entendimento

destes.

LOGICA — de forma loégica de raciocinio, na sequéncia

natural do objetivo a ser atingido.
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Auditoria Contabil

DESCRICAO
1) Compilacao de informacdoes que incluem:

v' Mapas preparados pelos departamentos de

contabilidade, financeiro e fiscal, ou pelo auditor;
v Memorandos;
v Confirmacoes;

v Outros tipos de documentacao preparada ou reunida

durante o exame.
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Auditoria Contabil

2) Arqguivamento dos Papéis de Trabalho:

| — Pasta Permanente — inclui todos os papéis que sao

de importancia diaria e continua, ano apos ano.

EX.: organograma, estatuto, composicao e evolucao do

capital

Il — Pasta Corrente — € composta de todos os papeis do

exercicio em curso.

Ex.: planejamento dos trabalhos, balancetes etc.
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Auditoria Contabil

11l — Pasta de Analise das Contas;

1V — Pasta de Correspondéncia
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Auditoria Contabil

—» Célula mestra

|/\Programas de trabalho
—>

I J
.l—’ Indice

% Conclusao

|
. : » Pontos para atencédo (relatorio)
| - —

- ——— = ®—) Explicacdo das flutuacdes

» Falhas de controles internos

|
|
_ |
I |
L -|- _—— Papéis suportes
de trabalho
2 ——
Ofb——
3 ——
@ _Ordemﬂde_ | Quando necessario
@ iImportancia I
dos papéis
® | de trabalho O | Work done

Professor Silvio Crepaldi -
www.EditoraAtlas.com.br



Auditoria Contabil

Cliente:
Seqéo/Conta: O
Finalidade para a qual esta célula foi preparada: informar/comprovar...
Ll
f— — —
——— -
= —T ]
—
e " Preparado Revisao
Fonte de consulta (indicagdo do registro do qual por SEnior Gerente
foi obtida a informagao e/ou departamento onde
foi conseguida): ... 3B 77 :
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Auditoria Contabil

Cia. ABC @

Disponivel B112-XA
ANO PELOS A.J. —
ANTERIOR | LIvROS RECL. S
o] CAAl T T 1 [180] Aio[ido 1d0
oQ2| BANCOS 250 2000 200
4D 2000 2000
J
S
Preparado Revisdo
0 QUADRO AO LADO DEVE SER COMPLETADO _por Sénior Gerente
EM LETRAS MAIUSCULAS PEDRO
5-1-XB
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Auditoria Contabil

CARACTERISTICAS BASICAS

Devem ser completas, isto €, cada folha de trabalho, ou
grupo de folhas, no caso de uma nao ser suficiente para

determinado fim, devera ter sua propria utilidade.

Essas folhas devem ser esclarecedoras por si mesmas e
conter todas as informacodes pertinentes, quer sejam
relacionadas com a preparacao da demonstracao

contabil, quer com a verificacao dos dados.
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Auditoria Contabil

CODIFICACAO E ARQUIVO

Cada folha no arquivo deve ter uma letra ou numero de
iIdentificacao, ou uma combinacao de ambos, para distingui-

la de todas as outras.

Terminada a auditoria, emitido o parecer e elaborados os
relatorios, os papeis de trabalho devem ser arquivados em
lugar seguro, mas de facil acesso, pois estao sujeitos a
verificagcoes constantes, para atender a consultas do cliente,
sendo certo que serao utilizados pela equipe escalada para
a auditoria do ano seguinte, a qual abrira os novos papeéis

consultando os anteriores.

Professor Silvio Crepaldi -
www.EditoraAtlas.com.br



Auditoria Contabil

31-12-XB
REFE- a5
RENCIA DESCRICAO
CONCUUDAO IGERAL
4 COMENTIARIO 94/ $ALDROB YINCD-
LADOS
5 REGUMG UOH $ALOOS EM
CAIXA
ad CONFIRMALAESD DE|FUNDOS
DE CAIXA
[0} REQUMO DAB RECONCILIA-
COHS

Preparado Revisdo
por Sénior Gerente

HUGO 5£L~ (nem
7-4-XC 4-XC 4-XC
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Auditoria Contabil

METODOS PARA REFERENCIAR

Numeros de referéncia:

» Sao necessarios para referenciar a informacao entre

as células

» Compdem-se de uma letra e um numero.

» Designacao de referéncias para as células mestras.
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Auditoria Contabil

A designacao das secoOes pode ser feita como segue:

A — Disponibilidades

B — Contas a Receber

C — Demais contas a Receber

D — Estoques

E — Despesas do Exercicio Seguinte

F - Controladora, Controladas e Coligadas
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Auditoria Contabil

AA — Fornecedores

BB — Salarios e Contribuicdes
CC — Impostos

DD — DistribuicOes Estatutarias
EE — Demais Contas a Pagar

FF — Financiamento

HH — Debéntures

1l — Controladora, Controladas e Coligadas
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Auditoria Contabil

CRUZAMENTO DE REFERENCIAS
Regras basicas para cruzar referéncias:
v' Somente cruzar cifras idénticas.

v' Todo cruzamento da referéncia deve ser feito e

em todas as direcoes.

v A posicao da referéncia com relacdo ao numero

referenciado indica sua direcao.
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Auditoria Contabil
ORDENACAO

1) BT — Balanco de Trabalho

Utilizamos o resumo das células-mestras BT — Balanco de
Trabalho como um balancete das secoOes.

Em resumo contém:

» 0 nome das secdes coincidentes com os anotados nas
células-mestres;

» areferéncia da secao com a de cada célula-mestra;

» 0s totais das células-mestras ainda nao auditados do
exercicio, examinados tais como foram entregues pela
contabilidade;

» espaco para resumir os eventuais ajustes e
reclassificacao de auditoria;

> o0s saldos auditados do exercicio.
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Auditoria Contabil

2) Ceélulas-Mestras
As células-mestras contém:

» titulo dos grupos ou subgrupos de contas das

demonstracdes contabeis;
» 0s saldos finais do exercicio anterior;
» 0s saldos nao auditados do periodo;
» espaco para ajustes e reclassificacoes;

» 0s saldos auditados do periodo referenciados no

resumo das celulas-mestras (BT).
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Auditoria Contabil

3) Ceélulas de suporte ou detalhadas

Sao os papéeis de trabalho elaborados para cada secao,
gue tém por objetivo de documentar os trabalhos que
efetuamos para suportar cada saldo apresentado na

céelula-mestra.

Devem apresentar abaixo do nome da empresa, o titulo
da secao e, abaixo deste, o nome do teste especifico ou

de gualguer outra finalidade da ceélula.

Professor Silvio Crepaldi -
www.EditoraAtlas.com.br



Auditoria Contabil

4) Ceélulas de comentarios

» pontos para atencao (relatorios);

» explicacao de flutuacoes relevantes;

» falhas de controle interno e

excecoes.

5) Ceélulas especificas da visita final.

6) Celulas especificas das visitas preliminares

(avaliacao do controle interno).
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Auditoria Contabil

TICKS OU MARCAS

Indicam os trabalhos efetuados durante o exame.

Vantagens:
» Podem ser escritos rapidamente;

» Eliminam a necessidade de repetir explicacoes;

» Facilitam a revisao rapida e eficiente.
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Auditoria Contabil

Regras Basicas para os Trabalhos:

v Devem ser feitos em vermelho para evitar confusdes

com letras, simbolos e numeros;

v Devem ser simples, claros e diferentes entre si quando

servirem para registro de fatos diferentes;

v  Quando possivel, devem ser padronizados nos papéis

de trabalhos.

v Nao se deve encher de ticks os papéis de trabalho, de
modo que se torne impossivel acompanhar o

desenvolvimento do trabalho feito.
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Auditoria Contabil

Cia. ABC
Disponivel

Caixa 31-12-XA
FUNDQ FIXO 1 500
HUNDQ FIXO 2 500

| [@l®]e)]
F——1
P
)
/
i 1Y
|
Preparado Revisdo
0 QUADRO AO LADO DEVE SER COMPLETADO por Sénior Gerente
EM LETRAS MAIUSCULAS PEDRO
5-1-XB
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Auditoria Contabil

Cia. ABC
Demais contas a receber
141 Titulos a receber

21-12-XB
i ~ SALDOS
CODIGO DESCORICAO SHENB
e
18#1.03 HETER RAQCK
REFERE-$E A 192 [FARCHLA L| 110
DAVENDA DE UM|ESCRITARIO 76[500¥ NX
141.04 AILYIG ZDUZA ZUMBI(
NOTAIPROMIS$ORIA VENAIVEL EM
(410P-XC) RER REEMBOLEA
DE DESFALQUE EM CAIKA 1871400 NI
TOTAL 463.900
©
TRABALHOIFEITD:
o -|CONFORME RAZAO
W -[CONFORME E4CRITDRIA
A -|VER|IFICAMO$ RECEBIMENTO qUIBSE A
QUENTE CONE RELATAR|OIDE GA|XA
A -ICONFORME"SLLIE” DE|DEPDLITO
Preparado = RevisﬁoG
0 QUADRO AQ LADO DEVE SER COMPLETADO por Enior grente
EM LETRAS MAIUSCULAS HUGO | o | (e
5-4-XC 4-XC 4-XC
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Auditoria Contabil

Cia. ABC
Demonstragdes de resultados

Teste da folha de pagamentos 31-12-XB

BABE DE|SELE¢AO

RANDP( O|RESULTADO[DA

VAL D 00 JONTROLED INTERNGS

CONCLUSAQ EM PR 145), E

DE[PIANEAMENTO|(CED. 2

5 A JEGUINTE BASE OF

DH
A
ﬁ
Dd O[ENFDAUE DD MEMP
E
0
0

PELECAD:

JLHA|DE

A5 10/KE

MRIEDTE

A
Q
z
i
zI5E
=
OO

Preparado Revisdo

0 QUADRO AO LADO DEVE SER COMPLETADO por Sénior Gerente |
EM LETRAS MAIUSCULAS HUGO (e

20-9-XB| —8&-XB 9O-XB
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Auditoria Contabil

Cia. ABC
Demonstragzo de resultados

Teste da folha de pagamentos 31-12-XB
FUNCIONARIO SALARIO- TRABALNO FEITO CONF. PROGRAMA DR1 R B
SETOR - 4
CHAPA NOME BASE 2 6'a blic d & fla h'5 617 &
ERENCIA GERA 4771 | SILVIA KARROV 15.04d0 vIvIivIVIOlvIvIVIOIVIVIVIVIV
TARILIDADE 0l29 ARTHUKE HOROHNAI 16.p0D vIviviIviv|vielvlviviviv]viv
TR| QUALICADE 11B7. OHH SPASEHY b0 556 vVl vlvivivivIvIviBlviv
CONCUUSAO EN PRI14S
Preparado Revisdo
0 QUADRO AO LADO DEVE SER COMPLETADO por nior Gerente |
OBSERVACTES (DA @) VIDE DR 151 EM LETRAS MAIUSCULAS HUGO j o
30-9-XB 9-XB 9-XB
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Auditoria Contabil

Cia. ABC
Despesas do exercicio seguinte @

Concluszio geral 31-12-XB

COM BASE NS TRABAIHDS|QUE

ENTADAS NG MEMQ

DE[PUANEDAME

M
[O]E NGO PROGRAMA
ARQUIVADD HEM A |

LA
s
o |
>
s
S
&
i
]”mZZé
\J
>

DE[OFINIAD QUE:

09 $ALDDG

EMONSITRIADOD

ANPRESHNTAM 4 UADAMENTE AS

HCICIQ SEGUINTE

HNIEE

PAICIA. ABC EM 2 OE DHZHMBRO

PE[19XB

Preparado Revisao

0 QUADRO AO LADO DEVE SER COMPLETADO por Sénior Gerente
EM LETRAS MAIUSCULAS HUGO e

09-04-XC| “4-XC 4-XC
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Auditoria Contabil

Cia. ABC
Eetoquea

Inventério fisico 31-12-XB — contagens ~ 31-12-x8

MATERIAL QUANT, QUANT. Cus1O CusTO
ETIQUETA | ¢ 50160 DESERICAO UNIDADE |  arpex | PFER | Fisica | unitArio | ToTAL
X 11 [v]v11 $ P
X111 11
o619 | 1719-04 TIDAOLA REFRAT. b9 x PO P T500 100 V400 | 184.6D |1.336.440
1160 2080-00 CHAPAl DE ACO SAE 1D20 PE 18" Kz 3$.70C i B.A0OO | 10A 4D | $82.765
1&ea |2 -7 TARVGEO DEICOBREL Q" @ K5 76 (20) 1860 | 469,001 404.740

ertiﬂca#nc -npsldd ale Esbap difgrencds refpramisd a|...

N@SEA C

3

N i
CON dE [EIQUETA DE GONTAGEN

) T TR §Y

DN

EIVELNIAS
|58 I
Q

HE[FICHAS KARDEX
HE[LISTA BE N

RR

CON

Preparado Revi

0 QUADRO AO LADO DEVE SER COMPLETADO por Sénior | Gerente |
EM LETRAS MAIUSCULAS HUGO/HUGO! (G

3ize 3] —4-XC 4-XC
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Cia. ABC
Demonstragdo de resultados
Teste de vendas 31-12-XB
X VALOR TOTAL TRABALHO FRITO CONF. BAIXA DOSJESTOQUES
NOTA FISCAL e Te x
: custounm| suBtotaL | 11 |nomarscar| v RCCRAMABMOR 304 FriorowEDO|  CusTo
N2 DATA] NOME DOJCLIENTE DESCRICAQJUNID. QUANT. 4 > 2 5a5p 5c|4 5 Ga6b] UNITARIO TOTAL
| [ | .
b3 | sk | ol sh Padiad veries| | 1o | Pobo 2400 10 1 230 |vID|vvlviv]vilv] ndo 100
14332| 0 _| Ch. ¢HiI Grymphaddres| C1 | Bo|  kod.od 2docp 00 2joob Pob |vivivivielvivliv] | dodo | leded
Fithadulop. [ &1 | 2bo] [ 2b.ox gocp 120 daop b |vivIivivlvlvlvily 40 | |8d0d
Fith cdretva| Ot | D0 3D.0p Joop 15§ p15p a9b |viv|v|v]®lv]vlv 6,40 1dod
Fodo 55 3455 b
1694 | 8 | JKL|A& {ial Botrachas [<"| Cx{10] [0 100.04 oo ( 05 o LA drdrdrararard 0.40 1od
- L] L ]
- L L]
L L] [ ]
- L ] L ]
- L] L]

VIDE HESUMQ DF YENDAG E[DE JONTABILIZACAO EM DR $O

or

COMENTIRIOB {DIA] (O] EM DH 3D

CONCIU$AD EM DR 30

Preparado Revisdo
0 QUADRO AQ LADO DEVE SER COMPLETADO oL, iQr
EM LETRAS MAIUSCULAS PEDRAQ (S

10-9-XB -9-XB 11-2-XB
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Cia. ABC
Demonstrafzo de resultados
Teste da folha de pagamento

Més de Agosto

@ :—> destacével

FYNCIONARIO AROVENTOS 1% ffesconTos | $ R
SETOR - . -
NOLIE FUNCAO SALARIO | SAL. FAM. TOTAL INFS I R. TOTAL LIQUIDO
[ I
Ger. Getal| [Stviz Khviod Skeret] | 40.404 % aododx] kdodyl [eoolg | j2dodYl 4B.dod«
©
Cqntabil. Atthur Khbrdhnpr | Ger. [Prod| 200.800 %O 850N | 210450 %] D.ded K| 34.4000 | 45.000Y] 145.450 &
®
Cantd Quall | Josgd Spassky| |Stp.Prod.| @O40d| |1.700 PLAoax] 1030ax| 24700 34.000Y1 17404
L] L L L] 14 L] L ] L]
° o L . . L] .
. L] L] L ] L] L] .
TOFALL TRSTADD ER0D0G 3.00 823400 54400 1P3.400 | 198.300 | 6R4.80(
NAO TEQTADO %I_O 0d 6.400] l15le30d | 150]0d BOROY | 3B9. 1.17.20
TO',\L';'GC:‘DT » A~ R ain 2 400 BN ’— faTa 4'\ fg? Ab7 R 1 “e
oR[140 D[4 D[] —[orpEg DR|%0 DR[1A0 DRJ40
ENJARGDY COM MAQ-IE Oi’tR*\ﬁ \PROPHRIADAS KA CULTA DE
PRODUCAOIDO® MED DE IAGOBT]
$
Sglﬂ‘ri S 1260000
Olittog crg.f%os 112000
|
Tothl lbvade ab dudto| [1.364.000
Totalleyado b dedpebal |1.4471300
Iz403500
CJonjert&ids |1 |a]l 9 ¢m|DR 1418
Deskrig gowrggah fditd: FROGRAMP EM DR 9 A DR
M@F CGTE ¢ rcdlhimdntbslent OR 4%
JONCIU$AD EM DR 14
Preparado Revisdo
0 QUADRO AQ LADO DEVE SER COMPLETADO pof nior rent
EM LETRAS MAIUSCULAS HUGO Sy
31-12-XB 4-XC 4-XC
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Auditoria Contabil

Obrigado!

Perguntas?

Prof. Dr. Silvio Aparecido Crepaldi

www.professorcrepaldi.com.br

professorcrepaldi@uai.com.br
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